(Ciudad), (Día del mes) de (Mes) de (Año)


Señores
PORVENIR S.A.

Respetados Señores:

Por medio de la presente me permito solicitar eliminar la(s) IP que listo a continuación para la Zona Transaccional Empleador (ZTE), para la empresa (Razón Social) con (Tipo de documento de la empresa) (Número de documento de la empresa):
1. ###.###.###.###


Me permito certificar que  Porvenir me brindó la información respecto a las condiciones de la eliminación de IP y por lo tanto, informo que: 
1. Conozco y entiendo que es nuestra responsabilidad observar las instrucciones y recomendaciones impartidas por Porvenir sobre el manejo de sus productos y/o servicios. 

1. Soy consciente que eliminar una IP en la ZTE, permite que los usuarios de mi empresa ingresen con sus credenciales desde cualquier equipo que tenga acceso a Internet y al portal transaccional.

Sin otro particular,



FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:        _________________________
NOMBRE COMPLETO: NOMBRE COMPLETO REPRESENTANTE LEGAL
TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO: TIPO ##.###.###


NO IMPRIMA NI ENTREGUE EN PORVENIR ESTA HOJA:

¡Importante! recuerde que:
1. La carta (hoja de arriba) debe imprimirla con el membrete de la empresa.
1. La carta debe ser diligenciada en su totalidad.
1. La carta debe ser firmada por el representante legal.
1. Debe radicar la carta en una oficina o centro de radicación, deberá incluir también:
3. Fotocopia de la cédula de ciudadanía o documento equivalente del representante legal, es decir quien firma la carta.
3. Fotocopia del certificado de existencia y representación legal de la empresa con una fecha de expedición no mayor a tres meses.
1. Una vez radique los documentos, su solicitud será tramitada en cuatro días hábiles o menos.
1. Recibirá una notificación por correo electrónico y o física sobre el resultado del trámite de su solicitud.
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